ВОЛОГОДСКАЯ  ОБЛАСТЬ
ШЕКСНИНСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН

АДМИНИСТРАЦИЯ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ЧУРОВСКОЕ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

                                        от 15 марта 2013 года    №  18









О  внесении  изменений  и дополнений  в 

 постановление  администрации сельского  

поселения Чуровское от  29.06.2012 года  

№  43 «Об утверждении административного

регламента предоставления

муниципальной услуги « Предоставление
 гражданам жилых помещений муниципального 
жилищного фонда коммерческого использования»

В  соответствии  с  представлением  прокурора  Шекснинского района,  статьей  27  Устава  сельского  поселения Чуровское,
ПОСТАНОВЛЯЮ:

        1. Внести  следующие  изменения и  дополнения  в постановление  администрации сельского  поселения Чуровское от  29.06.2012 года  

№  43 «Об утверждении административного регламента предоставления

муниципальной услуги « Предоставление гражданам жилых помещений муниципального жилищного фонда коммерческого использования»:

 - подпункт 2.2.2.  пункта 2.2  регламента изложить  в новой  редакции:

 Муниципальная услуга предоставляется на основании запроса о предоставлении муниципальной услуги, выраженного в письменной, устной или электронной форме.

 Письменный или электронный запрос о предоставлении муниципальной услуги должен быть составлен по форме согласно Приложению 1 к настоящему Административному регламенту в единственном экземпляре-подлиннике, а в случае личного обращения заявителя в Администрацию - в двух экземплярах.

 При личном обращении за представлением муниципальной услуги, заявитель предъявляет документ, удостоверяющий его личность.

 Документы, представляемые заявителем, должны соответствовать следующим требованиям:

1) запрос о предоставлении муниципальной услуги составлен по форме согласно приложению 1 к настоящему Административному регламенту;

2) полномочия представителя заявителя оформлены в установленном порядке;

3) тексты документов написаны разборчиво; 

4) фамилия, имя и отчество (наименование) заявителя, адрес его места жительства (места нахождения), телефон (если имеется) написаны полностью;

5) в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

6) документы не исполнены карандашом. 

 Копии документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, заверяются нотариусом, выдавшей их организацией либо по просьбе заявителя должностным лицом Администрации, ответственным за прием и регистрацию документов заявителя, на основании их оригиналов.

 Письменный запрос о предоставлении муниципальной услуги и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, предоставляются заявителем при личном обращении в Администрацию либо направляются им по почте.

 Электронный запрос о предоставлении муниципальной услуги и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, предоставляются заявителем по информационно-телекоммуникационным сетям общего доступа, в том числе сети Интернет, включая единый портал государственных и муниципальных услуг, электронной почте в виде электронного документа, подписанного электронной цифровой подписью.

 Запрос о предоставлении муниципальной услуги в устной форме предоставляется заявителем по телефону либо при личном обращении в Администрацию.

 Запрос о предоставлении муниципальной услуги в устной форме должен содержать сведения о заявителе: фамилию, имя, отчество, адрес места проживания, контактный телефон.
В предоставлении муниципальной услуги заявителю отказывается в случае:

а) непредставления заявителем документов, либо предоставление документов, не отвечающих требованиям подпункта 2.2.2. пункта 2.2 настоящего Административного регламента;

б) непредставления сведений, определенных  настоящего Административного регламента, при обращении с устным запросом;

в) если предоставление запрашиваемой информации не входит в полномочия Администрации;

г) если запрашиваемая информация содержит персональные данные, согласие на передачу которых от субъекта персональных данных отсутствует;

д) если федеральными законами установлено ограничение доступа к информации.

2.2.2.- копия  документа, удостоверяющего  личность и  полномочия заявителя, либо  представителя  заинтересованного лица;

-  по своему желанию заявитель дополнительно может представить иные документы, которые, по его мнению, имеют значение для предоставления муниципальной услуги»;

- в  пункт 2.4. регламента  изложить  в новой  редакции:  « 2.4.В предоставлении муниципальной услуги заявителю отказывается в случае:

а) непредставления заявителем документов, либо предоставление документов, не отвечающих требованиям  подпункта  2.2.2  пункта 2.2. настоящего Административного регламента;

б) непредставления сведений,  настоящего Административного регламента, при обращении с устным запросом;

в) если предоставление запрашиваемой информации не входит в полномочия Администрации;

г) если запрашиваемая информация содержит персональные данные, согласие на передачу которых от субъекта персональных данных отсутствует;

д) если федеральными законами установлено ограничение доступа к информации.

регламента первый  абзац  исключить;

  - раздел 5   регламента  изложить  в  новой  редакции: « - Решения  должностных  лиц  учреждения,  принятые  в  рамках  исполнения  действий по  предоставлению  муниципальной  услуги, а  также  их  действия  или  бездействия,  могут  быть  обжалованы  в  досудебном  порядке. Жалоба  подается в  письменной  форме  на  бумажном  носителе,  в  электронной  форме  в  администрацию  сельского  поселения  Чуровское. Жалобы на  решения  принятые  руководителем администрации  сельского  поселения Чуровское,  предоставляющего  муниципальную  услугу,  подаются  в  вышестоящий  орган;

-  Жалоба,  поступившая  в  администрацию сельского  поселения Чуровское, подлежит  рассмотрению должностным  лицом, наделенным  полномочиями по  рассмотрению  жалоб, в  течение   пятнадцати  рабочих  дней  со  дня  ее  регистрации, а  в  случае  обжалования , отказа  должностного лица, предоставляющего  муниципальную  услугу, в  приеме  документов у  заявителя  либо  в  исправлении  допущенных  опечаток  и  ошибок  или  в  случае  обжалования  нарушения установленного срока таких исправлений – в  течение  пяти  рабочих  дней  со  дня  ее  регистрации;

-  раздел  5 регламента  дополнить  пунктом   следующего  содержания

 « - По  результатам  рассмотрения  жалобы, должностное  лицо   предоставляющее  муниципальную  услугу,  принимает  одно  из  следующих решений:

1) удовлетворяет  жалобу,  в  том числе в  форме отмены  принятого  решения, исправления  допущенных  должностным  лицом,  предоставляющим  муниципальную  услугу, опечаток и  ошибок  в  выданных  в  результате  предоставления  муниципальной  услуги документах,

2) отказывает  в  удовлетворении  жалобы;

- раздел  5  регламента   дополнить  пунктом   следующего  содержания:

 « -  Не  позднее  дня,  следующего  за  днем  принятия  решения,   заявителю  в  письменной  форме  и  по  желанию  заявителя  в  электронной  форме направляется  мотивированный  ответ  о  результатах  рассмотрения  жалобы.».

2.Постановление  вступает  в  силу  с момента  опубликования  в  газете  

« Звезда» и  полежит  размещению  на  официальном  сайте  информационно телекоммуникационной  сети « Интернет».

Глава сельского поселения  Чуровское                          В.Г. Курочкина






















